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CIRCOLARE N.62 
 

 
                                                                                                   ALLA CORTESE ATTENZIONE DI 

 DOCENTI 
STUDENTI 

E PER LORO TRAMITE ALLE FAMIGLIE 
PERSONALE ATA 

IIS MARCONI 
​  
 
Oggetto: sportello didattico.  
 
 
Si informa che è attivo lo sportello didattico per il corrente anno scolastico. 
Gli studenti interessati potranno prenotarsi in base alle disponibilità indicate nell’allegato A1 contattando, 
almeno due giorni prima,  il docente a scuola o tramite email al relativo indirizzo di posta elettronica @ 
marconicloud.  
 
Lo sportello deve essere richiesto, di norma, da almeno quattro studenti, i cui nominativi devono essere 
specificati in fase di prenotazione.  
In caso di richiesta  da parte di un numero inferiore di studenti, che comunque deve essere superiore a uno, 
l’attività non sarà garantita. 
Nell’intervallo di tempo compreso tra le lezioni ordinarie e l’attività di sportello, gli studenti  non potranno 
sostare nei locali della scuola.  
 
Si ricorda ai docenti che hanno dato la propria disponibilità di:  



 
 

 
 

 
 
 

- comunicare  alle famiglie degli studenti data e orario dell’attività prevista e, in seguito, le presenze; 

- comunicare per tempo ai ragazzi se ci sono cambiamenti di orario; 

- avvisare i collaboratori scolastici il giorno dello sportello, indicando orario, durata e aula; 

- compilare il modulo (allegato A2) relativo all’attività svolta e farlo firmare agli alunni presenti;  

- conservare l’allegato A2 che sarà utilizzato come attestazione ai fini della rendicontazione e del 
monitoraggio    dello sportello didattico. 

 
 
Si ricorda che le attività collegiali  hanno priorità sullo sportello.  
 
                               
Civitavecchia, 19/10/2026                                                                                                     

 
 
 
Il Dirigente scolastico 

Dott.ssa Francesca Licciardello 
Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 co 2 del D.Lgs 39/1993 
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