Allegato n. 2

COMPETENZE DEL COORDINATORE DI CLASSE

1. Gestisce e coordina il Consiglio di classe in assenza del Dirigente Scolastico; firma i
verbali e controlla che il tabellone sia firmato, nei due scrutini (intermedio e finale),

da tutti i docenti;

2. raccoglie la programmazione annuale e la relazione finale di tutti i Docenti del
Consiglio di classe;

3. cura i rapporti, per conto del Consiglio di classe, con gli studenti, gli insegnanti, i
genitori e il Dirigente Scolastico; raccoglie i dati definitivi sul recupero del debito

formativo;

4. assume e registra informazioni dai colleghi sulle assenze, sull'andamento disciplinare
e didattico della classe e dei singoli alunni con periodicita almeno mensile, e segnala

al Dirigente Scolastico gli eventi di rilevanza disciplinare, individuale o collettiva, i

casi di scarso profitto, di frequenza irregolare, di disagio (DSA). Raccoglie le

certificazioni interne o esterne ai fini dell'attribuzione del credito scolastico e le
certificazioni relative ad eventuali deroghe sulle assenze;

5. legge il verbale dell'assemblea di classe e lo sigla, segnalando al Dirigente Scolastico

i problemi emersi;

6. convoca e riceve i singoli genitori (previo appuntamento);

7. e incaricato di segnalare alle famiglie assenze o ritardi non giustificati;
8. cura il Registro dei verbali della classe, verificando firme e timbri;

9. cura e coordina la stesura del PDP (DSA e BES);

10. Quanto sopra con la collaborazione dei colleghi del Consiglio di classe.



